Introducao a Administracao

PLANO DE DISCIPLINA
COMPONENTE CURRICULAR: Introdugdo & Administragdo

CURSO: Técnico (aonde seja ministrada a disciplina em quest&o)

CARGA HORARIA: 40 aulas
EMENTA

Evolugdo do pensamento administrativo. Aspectos formais da abertura de uma empresa: atributos
juridicos, documentagdes e procedimentos. Mercado de Trabalho. Andlise e descricdio de cargos.
Salde e seguranca no trabalhado. Qualidade de vida no trabalho. Recrutamento e selegdo (R&S).
Funcdes do assistente administrativo. Rotinas Administrativas. Gestdo de projetos.

OBJETIVOS DE ENSINO
OBJETIVO GERAL: Proporcionar ao aluno conhecimentos bdsicos de administragdo. Fazer conhecer a

importancia de uma administracdo eficiente no seu contexto profissional (organizagéo), levando-o a
oferecer servicos e/ou produtos de qualidade para a sociedade em geral.

OBJETIVO ESPECIFICO:

« Entender o contexto da administragdo e suas tendéncias.

« Compreender a importdncia e os conceitos relacionados as organizagoes.

« Conhecer sobre o desenvolvimento de habilidades relacionadas ao administrador e a necessidade
de buscar o perfil empreendedor no mercado de trabalho.

CONTEUDO PROGRAMATICO

AULA  Descrigdo do Contelido [ Bases Tecnolégicas

Aula inaugural. Apresentagdo da disciplina e Critérios de Avaliagdo.
1 Da escola Classica a Industria 4.0
Exercicios, Dindmica e Debates

Da escola Cléssica a Industria 4.0
Exercicios, Dindmica e Debates

Da escola Cléssica a Industria 4.0
Exercicios, Dindmica e Debates

4 CONSTITUICAO E LEGALIZAGAO DAS EMPRESAS

CONSTITUICAO E LEGALIZAGAO DAS EMPRESAS
5 Exercicio
Estudo de Caso

O MERCADO DE TRABALHO ATUAL

6 Filrne: Amor Sem Escalas

Exercicios

DESENHO, DESCRICAO E ANALISE DE CARGOS
7 Exercicios

Estudos de Caso

DESENHO, DESCRICAO E ANALISE DE CARGOS
Estudos de Caso

QUALIDADE DE VIDA DO TRABALHO
9 Exercicios
Estudo de Caso




QUALIDADE DE VIDA DO TRABALHO
Aplicagdo de Questiondrios

n RECRUTAMENTO E SELEGAO
RECRUTAMENTO E SELEGAO
Exercicios

Estudo de Caso
Dinamica (simular entrevista)

TAREFAS E PAPEL DO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Exercicios

TAREFAS E PAPEL DO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
Casos

14

15 PROJETOS E AGILIDADE

PROJETOS E AGILIDADE
16 Casos
Exercicios

METODOLOGIA DE ENSINO

Aulas expositivas explorando a fundamentacdo tedrica e sua aplicacdo em exemplos prdticos.
Andlise de estudos de casos, filmes, textos ef/ou reportagens para reflexdo de questdes praticas.

AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO APRENDIZAGEM

A avaliagdo do processo de ensino e aprendizagem fard uso dos seguintes instrumentos:
1. trabalhos em grupo.

2. participagdo durante as aulas.

3. atividades avaliativas individuais.

4. apresentacdo de semindrios.

5. estudo de caso.

6. dindmicas e debates.

RECURSOS DIDATICOS

Computador, data show, quadro branco e pincel, filmes, internet, revistas.




